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BIRINCIi BOLUM

GENEL ESASLAR

LAMAC

1) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gorevlerin, ilgililer tarafindan
Kaymakam ve Kaymakam Adina belirli is boliimi hélinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili
kisilerin belirlenmesi,

2) Biirokratik is ve iglemlerin kisaltilarak, hizmetin en kisa siirede tamamlanmasi, etkin
ve verimli kilinmasi,

3) Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun giiglendirilmesi,
karar alma sireglerine etkin katilimlarinin saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak
yuritilmest,

4) Ust makamlara diginme, politika belirleme, plin ve proje iiretme, koordinasyon
saglama, saglikl karar alma, sevk ve idare igin zaman kazandirilmast,

§) Kamu gorevlilerinin “Kamu Gorevlileri Etik Davranig Ilkeleri ve ile Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik”in birinci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
edilmesinin saglanmasi,

6) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginlhiginin gii¢lendirilmesi ve yayginlastiriimasidir.

ILKAPSAM

Bu Yonerge, 5442 sayil 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca,
Akseki Kaymakami’nmin ve Kaymakam adina imzaya vyetkili kilinanlarin yapacaklari
yazigmalarda, yuritecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklari kapsar.

II- TANIMLAR

Bu yonergede yer alan deyimlerden;

Yonerge : Akseki Kaymakamlig1 Imza Yetkileri Yonergesini,

Kaymakamlik . Akseki Kaymakamhigi’m,

Kaymakam . Akseki Kaymakami’'ni,

Iige Idare Sube Baskani : 11 Idaresi Kanunu’na gore Ilge Idare Sube Bagkani olan
Kurulus Amirlerini,

Birim Amiri : Kurulusu bulunan dairelerin yetkili yoneticilerini ifade

eder.

HI-YETKILER

a) Kaymakam

b) lige Idare Sube Bagskanlar
¢) Birim Amirleri

IV. HUKUKI DAYANAK

1- T.C. Anayasasi,

2- Cumhurbagkanligi Kararnameleri,

3- 657 sayil1 Devlet Memurlari Kanunu,

4- 5442 sayih Il Idaresi Kanunu,

5- 3152 sayili Igigleri Bakanlig: Yiiksek Disiplin Kurulu ile il Yatirim ve Hizmetlerine
lligkin Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

6- 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
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7- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

8- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Caligma Yonetmeligi,

9-02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak vyirirlige giren “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

10- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yo6netmelik,

11- Kamu Gorevlileri Etik Davrams Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik,

12-I¢igleri Bakanhiginin 19/03/2007 tarihli ve 887 sayili "Igisleri Bakanligi Imza Yetkileri
Yonergesi”,

13-Antalya Valiligi giincel imza yetkileri yonergesi.

IKINCI BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI :

1- Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2- Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular tizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme” hakkini kullanir.

3- Devredilen yetki, gerektiginde devreden tarafindan bizzat kullamlir.

4- Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili
imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve iglemlerle ilgili bilgi verilir.

5- Basvurularla ilgili olarak asagida gosterilen usul ve yontemlerin uygulanmasi
gerekmektedir.

6- Kaymakamlik Makami’na hitaben yazilan ve kurumlarini ilgilendiren dilekgeleri
dogrudan dogruya kabul etmeye, konuyu direkt incelemeye, neticesinden dilekge sahibine yazili
olarak bilgi vermeye Ilge Idare Sube Bagkam yetkilidir. Gerektiginde Kaymakamlik Makami’na
bilgi sunulacaktir.

7- Evrak Havalesi: Elektronik ortamda gelen ¢ok gizli, kisiye 6zel yazilar ve sifreler
yetkili evrak kabul gorevlisi tarafindan teslim alindiktan sonra havalesi yapilmak iizere
Kaymakam tarafindan havale edilecektir.

8- Giden Yazilar: Giden yazilarin Kaymakam tarafindan elektronik ortamda imzalanmasi
esastir. Ancak, giivenli elektronik imzayla imzalanarak iretilmis bir belgeden g¢ikt1 alinip
gonderilmesine ihtiya¢ duyulmas: halinde; Kaymakamlhigimizin 17/02/2012 tarih ve 1586 sayili
talimat1 ekindeki; Kaymakamlik Makami’min 17/02/2012 tarih ve 241 sayili ‘E-Igigleri Yetki
Gorevlendirilmesi’ onayi ile idarece yetkilendirilmig gérevli tarafindan gergeklestirilecektir.

9- Vatandaglarimiz, Anayasa’mn 74. maddesi, 3071 Sayih Dilekge Hakkinin
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri
veya kamuyla ilgili sikdyet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta
Kaymakamlik Makami olmak tizere butin kamu kurum ve kuruluglar1 bu taleplere daima agik
olacaktir.

10- Dilekgeler, esas itibar1 ile Ilge Kaymakami veya Kaymakam adima Ilge Yazi Isleri
Miidiira tarafindan ilgili kuruluglara havale edilir. Ancak; vatandaglarimizin idari i§ ve
iglemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla
neticelendirilmeleri bakimindan, Kaymakamlik Makami’na yapilan yazili bagvurularda takdire
taalluk etmeyen, Kaymakam tarafindan gorilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak
sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilek¢e ve miuracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmas:
saglanir.

11- Bitiin birim amirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge sahiplerine
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3071 Sayili Yasa’da belirtilen siire igerisinde usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.
Bunlarin disindaki islemelere iligkin cevaplar ‘Ilge Kaymakami’ tarafindan imzalanacaktir.

12- Kamuoyunu bilgilendirmek ve aydinlatmak amaciyla yazili ve gorsel basina bilgi,
haber, yazi, yorum, agiklama, duyuru verme, TV. veya radyo programlarina katilabilmek igin
onceden mutlaka ‘Ilge Kaymakami’nin onayini alacaklardir.

13- Yazilarin, Tirkge Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi esastir. Sekil ve yontem bakimindan 02 Subat 2015
tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yurirlige giren “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas
ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” kurallarina uygunluk zorunludur.

14- llge igindeki yazigsmalar; Adli Makamlar ve Mahkemeler disinda tim kurumlar
arasindaki yazigmalar Ilge Idare Sube Baskanlar tarafindan imzalanacaktir.

Bu Amacla;

1) Her Ilge Idare Sube Baskani imzaladig1 yazilarda, Kaymakam’in bilmesi gerekenleri
takip ederek zamaninda bilgi vermekle yikiimlidar.

2) Yazilar, buitiin kademe amirlerinin parafi alinmadan imza i¢in Makama sunulmaz.

3) Birim Amirleri, birimlerindeki biitiin yazilardan ve yapilan islemlerden Kaymakam’a
karsi sorumludur.

4) llge Idare Sube Bagkanlar’min bulunmadigi, ya da izinli oldugu hallerde vekili imza
yetkisini kullanir. Daha sonra Ilge Idare Sube Baskani’na yapilan is ve islemler hakkinda bilgi
verilir.

5) Kendilerine Kaymakam Adina imza yetkisi verilen Ilge Idare Sube Bagkanlari bu
yetkileri kullanmasi asildir. Ancak, alt birimlere devretmesi gereken yetki olursa Kaymakam’dan
onay alinarak yapilacaktir.

6) Kendilerine imza yetkisi verilenler, devredene kars: sorumludurlar.

7) Yazilar, varsa ekleri ve oncesi ile birlikte imzaya sunulur. Ekler numarali, bashikli ve
onaylanmis olur.

8) Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

9) Imza yetkisinin kullanilmasinda hitap makam seviyesi ile konunun kapsam ve
oneminin goz oniinde tutulmas: temel ilkedir.

10) Bizzat Ilge Idare Sube Bagkami tarafindan bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren
yazilar kendileri tarafindan imzaya sunulur.

11) Yazilarin, ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak; acele
ve gerekli goriildiigi hallerde Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirliigii’ nde hazirlanan yazilarin bir
ornegi bilgi igin ilgili Iige Idare Sube Baskanligi’na gonderilir. Bu gibi acele durumlarda Yazi
Isleri’nden ¢ikan yazilar, Kaymakam’in imzasina sunulmadan 6énce Yazi Isleri Midiiri’niin
parafi alinir,

12) Vatandaslarimizin kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve iglemlerini takipleri
sirasinda igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasimayan, maddi olay ve durumlarin kaydina
belirlenmesine veya bilinmesine iliskin dilekgeler dogrudan dogruya ilgili kurulusunca kabul
edilerek  (Mulki  takdiri  gerektirenler = Kaymakamlik  talimatlarn  dogrultusunda)
sonuglandirilacaktir.

13) Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢oziimii kendi yetkisi
diginda gorurlerse konu Kaymakam’a sunulacak ve Kaymakam’in talimatina gore islem
yapilacaktir.

14) Bagvuru ve dilekgelerle ilgili olarak 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina dair
Kanun’un 7. maddesi uyarinca islemin safahati veya sunucu hakkinda yetkili makam ve
birimlerce dilekg¢e sahibine en geg 15 giin iginde gerekgeli olarak cevap verilecek yapilan iglemin
sonucu da mutlaka bildirilecektir.

15) Ust makamlardan gelen yazilar ile vatandaslardan gelen tim dilekgelerin havale
islemi bizzat Kaymakam veya Yazi Isleri Miidiirii’ niin havalesi ile isleme alinacaktir.
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16) Ilige Idare Sube Baskanlari, (Genel koordinatorlik sifati ve vyetkisi itibariyle
Kaymakam tarafindan bilinmesi gerekliligi bulunmayan) kendileri ile ilgili basvurular kabul
edeceklerdir.

16) Her tiirlii sorusturma ve incelemeyi gerektiren gikdyetler mutlaka Kaymakam’a intikal
ettirilecektir.

17) Cok Gizli, Kisiye Ozel yazilar, Kaymakam tarafindan goriiliip, havale edilecek ve
biiroda kaydi tutulacaktir.

18) Kaymakamlia gelen biitiin yazilar, Yazi Igleri Miidiirligii’nde agilacak, gidecegi yer
yazildiktan sonra kayd: yapilacak ve Makam’a imzaya sunulacaktir.

19) 1I’deki Genel Idare Kuruluglari'na gonderilecek yazilar Kaymakam’m imzasi ile
Valilik Makami’na gonderilecektir.

20) Gerek trafik kazalarinda, gerekse acil hasta sevkinde Devlet Hastanesi ve Saglik
Ocaklar’na ait ambulans araglarmi 11 igi ve Il digina sevk etmek igin Saglik Grup Baskanina
imza yetkisi verilmigtir.

UCUNCU BOLUM
SORUMLULUK :
Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve
yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden Ilge Yazi Isleri Miidiiri ve Ilge idare
Sube Baskanlar1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

KAYMAKAM’IN IMZALAYACAGI YAZILAR :

1) Kanun, Cumhurbagkanligi Kararnameleri, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge ve
Genelgelerde miinhasiran Kaymakam’a verilmis onaylar ile bu yonerge ile agikga devredilmemis
olan ig ve iglemlere iligkin onaylar,

2) Valilik ve diger Kaymakamliklara yazilan yazilar,

3) Bolgesel kuruluglarla yapilan yazismalar,

4) llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

S) Prensip, yetki ve uygulamaya gelen usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar,

6) ligedeki Kamu Kuruluslarina, Belediye Baskanhigina ve Mahalle Muhtarliklarina
yayinlanacak direktif ve genelgeler,

7) lige Idare Sube Bagkanlari’nin izinleri, (izin onaylarinda vekalet edecek kisilerin
adlan belirtilecektir)

8) Taltif (Basar1 ve Ustiin Basar1 Belgeleri), tenkit veya ceza maksadi ile yazilan yazilar,

9) Adli Yarg: mercilerine savunma igin yazilacak yazilar (Niifus Midirligi harig),

10) Kamu personeli hakkinda 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince her gesit
disiplin i ve islemleri ile 3091 sayili Kanun ile 4483 sayili Kanun’a gore, kesif, aragtirma,
inceleme, sorusturma ve 6n inceleme igin muhakkik gorevlendirme yazilari,

11) Gizli, ¢ok gizli, 6zel, hizmete 6zel kaydiyla gelen ve igerigi geregi éneme haiz olan
yazilar,

12) Kurum ve kuruluglar arasinda gegici gorevlendirme i¢in Valilige verilecek teklif
yazilari, gorevden uzaklastirma, sorusturma agma veya inceleme yaptirma emirleri ya da
Olur’lar,

13) Ilqe i¢i kamu kuruluglar aras: gegici personel gorevlendirilmesine iligkin yazilar,

14) ligede gorevli kamu personelinin izinlerini yurt diginda gegirmelerine iligkin onaylar,

15) Teskilat1 ve gorevli memuru bulunmayan islerin yiiritilmesi, bu iglerin gorillmesi ile
yakin ilgisi bulunan herhangi bir Idare Sube Baskani’ndan istenmesine iligkin onaylar.

16) Basar1 ve Ustiin Basar1 Belgeleri,

17) Gorevden uzaklastirma ve goreve iade ile 4483 sayili Kanun’a gore 6n inceleme
yapilmasina iligkin yazilar,
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18) idare Sube Baskanlarinin ve birim amirlerinin yillik izinleri planlanan ginlerde ve bir
gun onceden onaya sunulacak, haber verme seklinde degil, diizenlenecek form dilekgelerle yillik,
mazeret ve gunliik izinler alinacaktir.

19) 3091 Sayihh Taginmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun’a gore verilecek kararlar,

20) 4483 Sayili Memur ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkindaki Kanun
geregince verilen kararlar,

21) Kaymakam tarafindan goriig belirtilen diger yazilar,

22) 3628 Sayili Kanun, ihbar ve dilekgelerin kabulii ve havalesiyle bunlara verilecek
cevaplarla ilgili yazilar,

23) 2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu ile 2803 Sayili Jandarma Tegkilat
Gorev ve Yetkileri Hakkinda Kanun’la verilen ruhsat, izin verme ve kapatma islemleri,

24) Ilge digina yapilacak her tiirlii arag gorevlendirilmesi,

25) Kaymakam’in bizzat imzalamay1 uygun gérdiugi yazilar ve tiim onaylar,

ILCE YAZI iSLERI MUDURU’NUN IMZALAYACAGI YAZILAR :

1-Askerlik, Muhtaglik ve bakim belgelerine ait kararlarinin alinmasina dair yazilarin Ilge
Idare Kuruluna havalesi ile ilgili kurumlarca yapilan yazigmalarin yapilmast,

2-1’den Il Idare Sube Baskanlari imzasiyla imzalamp Ilge’ye gonderilen yazilarin ilge
Idare Sube Baskanligi’na havalesi,

3-Mevzuat geregi dogrudan Kaymakam tarafindan yiiritiilmesi gereken iglerin disinda
kalan iglerin yiritilmesi, sonuglandirilmas: ve Makam’a bilgi verilmesi,

4-3091 Say1l1 Kanuna gére yapilan bagvurularin havalesi,

5-Mahalle Muhtarlarinin izin taleplerinin havalesi,

6-Halen gorevde bulunan ve ge¢mis yillardan Belediye Baskanligi, koéy ve mahalle
muhtarlig1 yapanlarin gorev belgelerinin imzalanmasi,

7-Vatandaglarimiz tarafindan Tapu Miudirligi’ne verilmek iizere, mahkeme yoluyla
zaman, emek ve masraf yapilmamasi igin, idarece kayit diizeltme amaciyla mahalle
mubhtarlarinca diizenlenen tespit “ilmiithaberlerindeki” imzalarin dogrulugunun onaylanmast,

8-5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sozlesmesi’'ne istinaden Dig Ulkelere resmi evrak gonderen
vatandaglarimizin resmi evraklarinin ‘APOSTILLE TASDIK SERHI ile tasdik edilmesi,

9-I1 Sivil Toplumla ligkiler Miidiirliganiin uhdesinde olan 5253 Sayili Dernekler Kanunu
kapsamindaki kurulus dilekgeleri, genel kurul sonuglari, beyannameler vs. basvuru, form ve
dilekgelerin havale edilerek imzalanmasi,

10-4077 Sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Kaymakamlik
Makami’na verilen dilekgelerin havale ve kayit iglemlerinin yapilmas1 ve Akseki Tiiketici Hakem
Heyetti Irtibat Biirosunca Manavgat Tiiketici Hakem Heyeti Baskanligina ve ilgili mahkemelerle
yapilan yazigmalarin imzalanmasi,

11-09/07/1934 tarihli Resmi Gazetede yayinlanan 30/06/1934 tarih ve 2548 Sayili
Kanun’un 2.maddesi geregince; tahsil edilmesi igin Kaymakamlik Makamina gonderilen
mahkiimlara ait yiyecek ve ekmek kargilig1 bordrolarinin ilgili dairelere havale edilmesi,

12-Askerlik Subelerinden yoklama, kagagi, firar ve bakayalarin takibi i¢in Kolluk
Birimleri’ne yazilan takip evraklarimin havale edilmesi,

13-Yukarida belirtilen yazilar1 Yazi Isleri Miidiirti tarafindan;

“Mehmet Kemal EROL
_ Kaymakam a.
Iige Yazi Isleri Mudiiri”

Seklinde yazilarak imzalanacaktir.
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ILCE IDARE SUBE BASKANLARI VE BIiRiM AMIRLERI’NIiN
IMZALAYACAGI YAZILAR:

1) Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerin Kaymakam’in imzasim emrettigi yazilar digindaki
yazilar,

2) Mali isler ve teknik hususlara iligkin sirali iist makamlara ve sirali alt birimlere
yazilan yazilar,

3) Ust makamlar ayrik tutulmak kaydiyla, yeni bir hak ve yiikimlilik dogurmayan,
Kaymakam’in takdirini gerektirmeyen ve direktif niteligini tagimayan kurumlar arasi
mutat yazilarla, ast makamlara yazilan diger yazilar,

4) Bizzat birime yapilan miracaatlarla ilgili subeye dilekce havalesi,

§) Kaymakam’in onayina sunulacak yazilarin hazirlanmasi ve parafi,

6) Personelin Saglik Raporlari, Birim Amirleri’nin onay1 ile Hastahik Izni’ne
gevrilecek ve gevrilmeyen saglik raporlan gegerli olmayacaktir,

7) Idare Sube Bagkanlar ve Birim Amirleri disindaki personelin mazeret izinleri,
yillik izinleri planlanan giinlerde kullanilmak iizere, daire miidiirleri tarafindan
imzalanacaktr,

8) llge idari simirlar igerisindeki arag gérevlendirmeleri,

9) Gorev alanlar1 ile sirli olarak bir dosyamin tamamlanmasi, bir islemin
sonuglandirilmasi i¢in gerekli bilgi ve belgeyi istenmesine iliskin yazilar,

10) Kaymakamlik Makami’na hitaben yazilan yazilar,

11) Kaymakam tarafindan kabul edilen ve onaylanan kararlarin igleme konulmasi ile ilgili

yazilar,

12) Bir hak ve hukumlilik dogurmayan, Kaymakam takdirini gerektirmeyen direktif

niteligi tagiyan alt birimlere yazilan mutat yazilar,

Ayrica, bundan once Ilge Kaymakamnn tarafindan kullanilan yetkilerden;

a) Tapu alim-satim ig ve iglemleri ile adres tahkikatlarina iliskin Akseki Tapu Miidirligu
ve ilgili diger kamu kurum ve kuruluslarla dogrudan yazisma yapma yetkisi Akseki Ilge Niifus
Mudiirine devredilmistir.

b) Izin verme yetkisi Ilge Kaymakamimin uhdesinde olan ilge idare Sube Baskanlari,
Birim Amirleri ve Ilge Jandarma Komutanligina bagl Karakol Komutanlar, Ilce Emniyet
Amirligine bagli Karakol Amirlerinin izinleri ilge Kaymakami’nin onayi ile diger tiim
personellerin izinleri ilgili Kurum Amirinin onayindan sonra isleme konulacaktir.

¢) Kurum Amirleri dahil tiim personellerin mazeret izinleri Ilge Kaymakami’nin uygunluk
onayindan sonra isleme konulacaktir.

16) Devredilen yetkiler; Isim

Kaymakam a.

Ilge Idare Sube Baskani
Seklinde imzalanacaktir.

BESINCi BOLUM

YAZISMA USULU :

1) Yazigmalarda 02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik’teki standardizasyona
Ozen gosterilecektir.

2) Yazismalarda Anayasa Dili esas alinacaktir. Uydurma kelimeler kullanilmayacaktir.
Onaylarda “UYGUNDUR” veya “MUVAFIKTIR” gibi degisik ifadeler yerine her tiirli onay
igin “OLUR” deyimi kullamlacak, imza yeri igin tarih agildiktan sonra yeterli bir aralik
birakilacaktir.
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DENETIM:

Idarede, mevzuatin yetkili kildig: biitiin konularda denetime 6nem verilecektir. Ilge idare
Sube Baskanlari ve Birim Amirleri dairelerinde vukua gelen kanuna kars:1 eylem, iglem ve olaylar
hakkinda derhal Kaymakam’a bilgi vereceklerdir.

_ ALTINCI B(’_’;L(’_’gM )
YURUTME ve YURURLUK

I. YURUTME
1- Bu yonerge Akseki Kaymakami tarafindan yiritilir.

I. UYYGULAMA ve TAKIP

1- Her turli is ve islemin bu Yonerge'de belirtilen hiikiimlere uygun bir gekilde
yuritilmesini Yonerge’de gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan ve Yonerge’ye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Ilge Idare Sube Bagkanlari ve Birim Amirleri sorumludur.

II1. BIRIMLERDEKI DUZENLEME

Iige Idare Sube Bagkanlar1 ve Birim Amirleri bu yénerge gercevesinde kendi birimlerinde
i¢ diizenleme yapabilirler. Bu Yonerge ile kendilerine verilen yetkinin bir bélimiini
hazirlayacaklar1 i¢ Yonerge’yle Kaymakam’in onayindan sonra astlarina devredebilirler.

IV. BU YONERGE’DE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Yonerge’de hikim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Kaymakam
talimatina/emrine gore hareket edilir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA
02.02.2017 tarihli ve E.237 say1li Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirlikten kaldirilmustir.

VL YURURLUK
Bu Yonerge2.5./01/2020 tarihinde yurtrlage girer.

Akseki Kaymakami



